SO GIAODUC VAPAOTAO  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HO CHI MINH Poc 1ap —Tw do —Hanh phiic
TRUONG THPTBINH KHANH
S6: 110/KH-THPT BK Thanh phé Hé Chi Minh, ngay 27 thang 8 nam 2018
KE HOACH

Kiém tra ndi bd nim hoc 2018 - 2019

Can cir van ban s6 3159/GDDT-TTr ngay 12 thang 9 nam 2018 vé trién khai cong
tac thanh tra nam hoc 2018-2019;

Cin cr vin ban sé 3128 /GDDT- TTr ngay 10 thang 9 nim 2018 vé huéng dan
xay dung ké hoach kiém tra cla Phong GD&DT va cong tac kiém tra ndi b truong hoc;

Cian ctr K& hoach nim hoc va Ké hoach Gido duc nim hoc 2018-2019 cua Truong
THPT Binh Khénh; Truong THPT Binh Khanh xay dung ké hoach kiém tra ndi bd nim
hoc 2018 - 2019 nhu sau:

I. MUC PiCH YEU CAU
1. Muc dich:

- Cong tac kiém tra nodi bd trong nha trudng nham danh gia thuc trang, mic do
ctia viée thuc hién nhiém vy, ké hoach nam hoc; giup cac td chire, cac bd phan va mdi ca
nhan trong nha truong danh gia chinh xac, khach quan viéc tuan thu va thuc hién ding
cac qui dinh ctia phap luat; cac qui dinh va quy ché ciia nganh, cta don vi.

- Phat hién kip thoi nhitng van dé trong quan 1y diéu hanh phat trién tbt, nhiing
van dé con han ché sai sot, nhitng by phan, ca nhan nao phai chiu trach nhiém va co
nhirng diéu chinh khic phuc, nhiing bo sung dé thuc hién tdt hon muc tiéu, ké hoach dé
ra, thuc hién dung quy ché, quy dinh.

- Cong tac kiém tra ndi bd nhim don ddc, thic déy hoat dong day va hoc. Tap
trung vao nhiing ndi dung chuyén moén, quan ly c¢6 tac dung nang cao hi€u quéa quan ly,
nang cao chat luong gido duc dio tao, ngin nglra cic vi pham, ning cao ¥ thiic trach
nhi¢m cua céc thanh vién trong nha truong.

- Xéc dinh nhiing van dé thay dbi trong quan 1y nha truong, tim ra nhiing bién
phap chi dao, diéu hanh nham ning cao hiéu qua hoat dong ctia nha truong.

2. Yéu ciu:

- K& hoach kiém tra pht hop véi tinh hinh, diéu kién cta nha truong, kha thi va
duoc trao d6i, thao luan théng nhét, cong ) cong khai dén tat ca cac ddi tuong dugc
kiém tra ngay tir dau nim hoc.

- Noi dung ké hoach kiém tra noi bo bao gom cac linh vuc, cac mit trong hoat
dong cua nha truong. Hi€u truong lya chon trong tam, trong diém tap trung vao viéc
khic phuc cac han ché, thiéu sot, con vudng méc cua truong trong thoi gian qua; nang
cao hiéu qua cong tac quan tri, quan 1y, diéu hanh don vi; nang cao chat luong giang day
clia gido vién va chit luong hoc tip cta hoc sinh.

- Luu trit h so day du dé co danh gia, rat kinh nghiém sau cac dot kiém tra.

II. NOI DUNG KIEM TRA
1. Kiém tra vigc thwe hién cdc quy dinh ciia Nganh, cdc Quy ché da dwoc thong qua &
H¢i nghi Can b - Cong chirc - Vién chwrc hang nam:

- Quy ché dan chu co s6

- Quy ché quan li tai chinh, tai san.

- Quy ché chi tiéu nodi bd

- Quy ché danh gia cong chuc, vién chic va thi dua khen thuong
2. Kiém tra vigc day hoc 2 buéi/ngay:



- Ké hoach day hoc 2 bu01/ngay ctia nha truong va viée to chire thyc hién viée day
hoc 2 budi/ngay: xem xét vé thuc hién ndi dung day hoc ding quy dinh, cong tac bb tri
gi0 hoc, phan cong giang day cac tiét cing cb kién thirc, cac hoat dong gido duc ngoai
khoa, chuyén dé.

- Thyc hién ghi s6 dau bai co thé hién rd tiét budi 1, budi 2.

3. Kiém tra hoat dong chuyén moén, nghiép vu, chit lwong giing day ciia gido vién:
a. Thyc hién cong tac giang day:

- Thyc hién quy ché chuyén mén;

- Thyc hién d6i méi phuong phap giang day;

- Viéc thyc hién diém s6, cham tra bai;

- Kiém tra danh gia hoc sinh
b. Cac nhiém vy, cong tac ki€ém nhiém dugc phan cong: c6 ké hoach va ho so s6 sach
4. Kiém tra viéc thuc hién ké hoach va t6 chirc hoat dpng Té chuyén mén cia To
truong chuyén mon:

- TTCM xay dung ké hoach Té, gtri Ban gidm hiéu duyg¢t, t6 chirc thuc hién ké
hoach.

- Huéng dan céc thanh vién trong to xay dung ké hoach giang day c4 nhan, kiém
tra va danh gia viéc thuc hién ké hoach cua cac thanh vién...

- Pam bao thyc hién ké hoach giang day, phan phdi chuong trinh va cac hoat
dong gido duc khéc cua nha trudng.

- T6 chirc hop Té, bdi dudng chuyén mon, nghiép vu, bdi dudng thudong xuyén

- Viéc thyc hién d6i mai phuong phap giang day ldy hoc sinh 1am trung tam, d6i
méi kiém tra danh gia theo dinh huéng phat trién ning lyc hoc sinh, theo xu hudng cua
céc cudc thi cdp thanh phd, ki thi trung hoc pho thong qubc gia, dap tmg yéu cau nang
cao chat lugng gido duc toan dién.

- Thue hién luu ho so chuyén mon, hd so s6 sach.

5. Kiém tra céng tdc tai chinh:

- Thu quy, ké toan thyc hién cong khai, bao cao theo quy, nam theo quy dinh.

- B4o c4do quy tién mat Va kiém tra quy mdi cudi thang.B4o cdo quyet toan va
kiém tra hoat dong tai chinh cubi nim theo quy dinh.

- Thu chi kinh phi ¢au nam hoc.

6. Kiém tra vigc day thém, hoc thém:

- Gi4o vién bao céo viéc day thém ciia c4 nhan bang vin ban. Nha trudong quan li
van ban bao céo va thong tin bao céo; thuc hién théng ké, bio cdo co quan quan li cap
trén.

- Nha truong kiém tra gido vién khi ¢é yéu cau cua dia phuong va co quan quan li
cAp trén.

7. Kiém tra vigc quan Iy va thwe hién so diém dién tir:

- Kiém tra viéc quan ly va str dung s6 diém dién tir cudi mdi hoc ki.

- Cong tac trién khai va hudng dan cho gido vién nhap diém, chinh diém, chiu
trach nhiém vé file diém da nhap.

- Cong tac xur 1y dir liéu diém.

- Cong tac bao cdo, luu trir...

8. Kiém tra cdc b phin:
Kiém tra chuyén dé cac noi dung va bd phan sau:

- Kiém tra hoat dong ctia bo phan thu vién : kiém tra viéc thyc hién va 1ap cac loai
ho so s6 sach theo quy dinh, viéc tim va gidi thiéu sich moi dén gido vién, hoc sinh.

- Kiém tra cong tac van thu: kiém tra viéc luu trit cong van, ké hoach, bao cdo va
quan 1y ho so cta can b, gido vién, nhan vién.



- Kiém tra cong tac hoc vu: thuc hién luu trit hoc ba, s6 diém, cong tac huéng dan
hoc sinh thyc hién ho so du thi ky thi trung hoc phd thong quéc gia.

- Klem tra cong tac giam thi: kiém tra hiéu qua hoat dong ctia bo phén quan ly
phan mém ghi nhan, tong hop vi pham cia hoc sinh, cta cac 16p; phong chéng bao luc
hoc duong; viéc ghi nhan ngay nghi cua hoc sinh, ngay cong cua giao vién.

- Kiém tra cong tac y té hoc duodng: kiém tra viéc quan 1y thudc va thuc hién ché
d6 bao hiém y té, bao hiém tai nan theo quy dinh.

- Kiém tra hoat dong ctia phong thi nghiém: kiém tra hd so s6 sach va chit luong
dung cy thi nghiém.

- Kiém tra an toan phong chay, chira chay.

9. Kiém tra vi¢c thire hién phap lugt vé khiéu ngi, t6 cdo, tiép cong din va PCTN.

- Tiép cong dan

- Quy trinh xir 1y don khiéu nai, don t céo

- X4c dinh tham quyén giai quyét trong Nha truong cong lap
10. Kiém tra vigc thwe hién cong khai

- Chu truong, chinh sach cta Pang va phap luat ciia Nha nudc lién quan dén
cong viéc cua co quan, don vi.

- Ké hoach cong tac hang nam, hang quy, hang thang cua co quan, don vi.

- Kinh phi hoat dong hang nam, bao gdm cac ngudn kinh phi do ngén sach nha
nudc cip va cac nguon tai chinh khac; quyét toan kinh phi hang nam cua co quan, don
vi; tai san, trang thiét bi cta co quan, don vi; két qua kiém toan.

- Tuyén dung, dao tao, boi dudng, diéu dong, bd nhiém, ludn chuyén, biét phai,
tir chtrc, mién nhiém; hop dong lam viéc, thay doi chirc danh nghé nghiép, thay doi vi
tri lam viéc, chAm dut hop déng lam vi¢c cua vién chtrc; di cOng tdc nudc ngoai, giai
quyét ché do, nang bac luong, nang ngach, danh gia, xép loai cong chire, vién chitrc;
khen thudng, ky luat, thoi viéc, nghi huu dbi vai can bo, cong chure, vién chuc; cac dé
an, du an va viéc xay dung céc van ban quy pham phép luét cua co quan, don vi.

- Céac vu vige tiéu cyc, tham nhiing trong co quan, don vi da dugc két luan; ban
ké khai tai san, thu nhdp cia nguoi c6 nghia vu phai ké khai theo quy dinh cua phap
luat.

- Két qua thanh tra, kiém tra, giai quyét khiéu nai, t cdo trong ndi bd co quan,
don vi.

- Cac ndi quy, quy ché cua co quan, don vi.

- Két qua tiép thu y kién ctia can bo, cong chue, vién chuc vé nhing van dé
thudc thim quyén quyét dinh ctia ngudi ding dau co quan, don vi dua ra 13y ¥ kién can
b, cong chirc, vién chirc quy dinh tai Diéu 9 cia Nghi dinh nay.

- Vin ban chi dao, diéu hanh cua co quan quan 1y cip trén lién quan dén cong
viéc cua co quan, don vi.

- Ban ké khai tai san cua nguoi c6 nghia vu ké khai
I11. TO CHU'C THUC HIEN

- Thanh 1ap Ban kiém tra noi b trudng hoc.

T Ho tén Chirc vu chinh quyén | Chirc vu dwoc giao
1 Ong Ngb Tan Hung Hiéu truong Trudng ban
2 Ba Ho6 Thi Thu Cuc P Hiéu truong P.Trudng ban
3 Ong Nguyén Tat Thanh P.Hiéu truéng P.Truong ban
4 | BaDPoan Thi Ngoc Trinh TT T6 Vian Thanh vién
5 | Ong Nguyén Thanh Toan TT T6 Toan Thanh vién
6 | Ba Nguyén Thi Kim Thanh | TT T6 Vat ly- Tin-CN Thanh vién
7 Ong Pham Vin Cu TT T6 Héa - Sinh Thanh vién




T Ho tén Chitc vu chinh quyén | Chirc vu dwoc giao
8 Ong H6 Trung Hau TT T6 Anh van Thanh vién
9 Ong Nguyén Van Hing | TT T6 Lich st - GDCD Thanh vién
10 | BaPhung Thi Bich Liéu TT T6 Dia ly Thanh vién
11 Ong Phan Thanh Son TT T6 Thé duc - QP Thanh vién
12 | Ba Tran Thi Minh Tam TT T Vian phong Thanh vién
13 | BaPham Thi Kim Thanh Chu tich cong doan Thanh vién
- Xay dung ké hoach va lich cong tac kiém tra ndi b hang thang.
Thoi Noi dung kiém tra Nguoi kiém tra Ghi chu
gian
8/2018 | - Céng tac chuan bj dau nim hoc : - BGH, T6 trudng
xép 16p, phan cong gido vién, xép chuyén mon
TKB
- Xay dung ké hoach nim hoc - BGH, Tb trudong
chuyén mén
- Nhén ho so gi4o vién tring tuyén - Hoi dong truong
vién chuc
9/2018 | - Céc khoan thu chi dau nim - Ban thanh tra nhan
dan
- Cong tac chuan bj t6 chirc Hoi - BGH, BCH Cong
nghi CB-CC-VC doan, Hoi dong
truong.
- Thuc hi¢n cong khai - Hoi dong truong
- Trién khai ké hoach niam hoc - BGH, Tb trudng
chuyén mén
- Cong tac gidng day cua gido vién - BGH, Tb trudng Theo KH t6
chuyén mon dinh kém
- Kiém quy - Hiéu trudong
- S6 dau bai - PHT CM, t6 trudng
van phong
10/2018 | - B&o cdo tai chinh quy 11 - Hiéu truong
- Cong tac day thém hoc thém - BGH, T6 trudng
chuyén mon
- Cong tac mua sam thiét bi phuc vu | - Hoi dong truong
giang day.
- Hé so hoc vu - PHT chuyén mon
- Cong tac giang day cua gido vién - BGH, Tb trudng Theo KH t6
chuyén mon dinh kém
- Kiém quy - Hi€u trudng
- S6 dau bai - PHT CM, t6 trudng
van phong
11/2018 | - Nhap diém - PHT chuyén mén, to
trudng van phong
- Cong tac luu trir ho so van thu - Hiu trudng
- H6 so giam thi - Phé hiéu truong




Thoi Noi dung kiém tra Nguoi kiém tra Ghi chu
gian
- An toan truong hoc - BGH
- Kham suc khoe GV, HS - BGH, BCH Céng
doan.
- Thyc hién quy ché dan chu - BGH, Chu tich Cong
doan.
- Cong tac giang day cua gido vién - BGH, Tb trudng Theo KH t6
chuyén mén dinh kém
- Kiém quy - Hiéu trudng
- S6 dau bai - PHT CM, t6 trudng
van phong
12/2018 | - Kiém tra HK1: ra dé, coi thi, cham | - BGH, T0 trudng
bai, vao diém chuyén mén
- Xép loai hoc sinh HK1 - Hoi dong trudong
- Panh gia gi4o vién, xép loai thi - Hoi dong truong
dua HK1
- Ho so s0 sach gido vién - T6 trudong chuyén
mon
- Cong tac giang day cua gido vién - BGH, To trudong Theo KH t6
chuyén mon dinh kém
- Kiém quy - Hi¢u trudng
- Thyc hién coéng khai - Hoi dong trudong
- S6 dau bai - PHT CM, t0 trudng
van phong
01/2019 | - Bao cao tai chinh nam 2018 - Hi¢u trudng
- Quy ché chi tiéu noi bd - Hoi ddng trudong
- Cong tac giang day cua gido vién - BGH, Tb trudong Theo KH t6
chuyén mon dinh kém
- Kiém quy - Hi¢u trudng
- S6 dau bai - PHT CM, t6 trudng
van phong
02/2019 | - H6 so : thu vién, thi nghiém, hoc - BGH, T6 truong
vu chuyén mon
- S6 dau bai - PHT CM, t6 trudng
van phong
- CONng tac giang day cua giao vién - BGH, T6 truong Theo KH t6
chuyén mon dinh kém
- Kiém quy - Hiéu truong
03/2019 | - Nhap diém - PHT chuyén mén, to
trudng van phong
- S6 dau bai - PHT CM, t6 trudng
van phong
- Cong tac giang day cua gido vién - BGH, T6 truong Theo KH t6
chuyén mon dinh kém




Thoi Noi dung kiém tra Nguoi kiém tra Ghi chu

gian
- Kiém quy - Hiu trudng
- Thyc hién cong khai - Hoi dong trudong
04/2018 | - Béo cao tai chinh quy 1 nam 2019 | - Hiéu trudng
- S6 dau bai - PHT CM, t6 trudng
van phong
- Cong tac giang day cua giao Vién - BGH, Tb trudng Theo KH t6
chuyén moén dinh kém
- Kiém quy - Hiéu trudong
- Kiém tra HK2 : ra dé, coi thi, chAm | - BGH, T truong
bai, vao diém chuyén mén
05/2018 | - Hoc sinh 16p 12 du diéu kién tot - Hoi dong truong
nghiép

- Xép loai hoc sinh ¢4 nam, hoc sinh | - HO1 déng truong
thi lai, luu ban, rén luyén hé

- Péanh gia gido vién, xép loai thi - Hoi dong truong

dua nam hoc 2018 - 2019

- S6 dau bai - PHT CM, t6 trudng
van phong

- Cong tac giang day cua gido vién - BGH, Tb trudng Theo KH t6
chuyén mén dinh kém

- Kiém quy - Hi¢u trudng

- Trién khai ké hoach va cac noi dung kiém tra dén cac T chuyén mon, cac bo
phan, va moi thanh vién trong nha truong.

- Ban kiém tra thuc hién cong tac kiém tra ndi bd theo ké hoach va phan cong

- Thyc hién luu ho so, bién ban kiém tra.

- Bao cdo két qua, to chire rat kinh nghiém.

Trén day 1a ké hoach kiém tra ndi by cia nha truong nam hoc 2018 - 2019, dé
nghi ban kiém tra ndi bo thuc hién nghiém tic ké hoach nay./.

Noi nhén: HIEU TRUONG
- 8¢ GD&PT (dé bdo cdo); (dd ky)
- Ban KTNB;
- T6 chuyén mon, bo phan (dé thiee hién);
- Luu VvT.

NGO TAN HUNG



DANH SACH CAC BQ PHAN - GIAO VIEN KIEM TRA

NOI BQ, CHUYEN PE NAM HOQC 2018 - 2019

Thang

Noi dung kiém tra CP

Poi twgng
dwgc kiem tra

Thoi gian kiém
tra

B¢ phin phu
trach

9/2018

Ho so s0 sach, Du gio

Lé Mai Nguyén
Phuong

Lé Thi Ngoan

Tang Thi Thanh
Nga

10->25/9

Ban KT ndi bd

10/2018

Cong tac chu nhi¢m;
Du gio

Khuat Thi Ha
Nguyén Xuan Diing
Ng6 Thi Thu Thao

10->25/10

Ban KT ndi bd

11/2018

Ho so s6 sach, Dy gio

Nguyén Quang
Vinh
Dang Thi Heong Ha
Dinh Thi Hoang
Yén

1->15/11

Ban KT ndi bo

12/2018

Cong tac chu nhiém;
Du gio

Pham Dang Mai
Thy

Lé Thi Thu Cuc
Nguyén Thi Van

1->15/12

Ban KT ndi bo

01/2019

CoOng tac chi nhiém;
Du gio

Tran Thi An
Lé Thi Phuong
Dung

10->25/01

Ban KT ndi bd

02/2019

Ho so s6 sach, Dy gio

Nguyén Tric Sinh
Lé Phuong Thy
Pham Ngoc Théao

15->29/02

Ban KT ndi bd

3/2019

Cong tac chu nhiém;
Du gio

Bui Thi Kim Vui
Bui Thi Thuy
Lé Pang Tuan

1->15/3

Ban KT ndi bd

4/2019

Ho so s6 sach, Du gio

Nguyén Dai Hai
Nguyén Thi Kiéu
Mién

Nguyén Minh Duc

1->15/4

Ban KT ndi bd

5/2019

Cong tac chu nhiém;
Du gio

H6 Thi Phuong
Dung

Cu Thi Tuyét
Nguyén Thi Hong

2->10/5

Ban KT ndi bd




